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FETHIYE BELEDIYE BASKANLIGI

MECLIS KARARI
BIRLESIMNO :10
KARARNO  :84
KARAR TARIHI : 01/09/2014
6z0 : GOREV VE GALISMA YONETMELIGI, HiZMET STANDARTLARI TABLOSU VE

ORGANIZASYON SEMASININ KABUL EDILMESI

Fethiye Belediye Meclisi Belediye Bagkani Behget SAATCI Bagkanliginda Uyeler,Mehmet
Yiimaz CESURMete ATAY,Besir PEHLIVAN,Nurkaya GUNDOGDU,Alaattin YILDIRIM,Mchmet
SEZGIN,Mehmet UNSAL, Hasan YONTEM Hiiseyin NEBIOGLU,Unsal ERISGEN,Fercan AKGIN,
Atabey AKGUN,Zafer DOGAN,Mert DEMIR,Talat ERSOY,Nalan NURHAT,Mustafa KOYUNCU,Ali
KARAISAOGLU,Ahmet Selim YUCEL,Yiicer BOREKGI,Funda GUROL,Mehmet Halil DOGAN, Onat
AKDU,Bekir ESER,Turhan KOVANCI,Durmus ARICAN,Hilal GUNAY,Arif COSKUN,Ahmet Ali DIM
ve Turgay OZTURK'iin katilimiyla toplandi.

KARAR

Insan Kaynaklari ve Egitim Midirigi'nin,01/07/2014 tarihinde yapilan 2014 Yili Temmuz Ayl
Meclis Toplantisinda gerekli inceleme ve arastirmanin yapilabilmesi igin Diger Isler ve Yénetmelikler
Komisyonuna havale edilen 5393 Sayili Belediye Kanunu,Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik uyarinca Meclisimizce ihdasi yapilmis olan
Mudurliklerin halkimiza hizmet verme noktasinda tretimin etkin ve verimli bir bigimde yerine getirilmesi
ve bu hizmetlerin yerine getiriimesi sirasinda Mudiirliiklerin gérev ve yetki bakimindan eksikliklerin
olusmamast i¢in hazirlanan Midiirl(iklere ait Gorev ve Calisma Yénetmeligi,Hizmet Standartlari Tablosu
ile Organizasyon $emasi ile ilgili Diger isler ve Yénetmelikler Komisyonunun 25/08/2014 giinii yapmis
oldudu toplanti neticesinde;

01/07/2014 tarihinde yapilan 2014 Yili Temmuz Ayi Meclis Toplantisinda gerekli inceleme ve
arastirmanin yapilabilmesi igin Diger Isler ve Yénetmelikler Komisyonuna havale edilen 5393 Sayili
Belediye Kanunu,Belediye ve Ba§li Kuruluslar ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik uyarinca Meclisimizce ihdasi yapilmig olan Miidirltiklerin halkimiza
hizmet verme noktasinda tiretimin etkin ve verimli bir bigimde yerine getirilmesi ve bu hizmetlerin yerine
getiriimesi sirasinda Midurliiklerin gérev ve yetki bakimindan eksikliklerin olusmamasi igin hazirlanan
Mudurliklere ait Gorev ve Calisma Yonetmeliginin,Hizmet Standartlari Tablosu ile Organizasyon
Semasinin oybirligi ile kabul edilmesine iligkin 25/08/2014 giinlii Diger Isler ve Yonetmelikler Komisyonu
Raporunun Meclisge degerlendirilmesi sonunda;

9393 Sayili Belediye Kanunu,Belediye ve Bagli Kuruluglar ile Mahalli [dare Birlikleri Norm
Kadro llke ve Standartlarina Dair Yonetmelik uyarinca Meclisimizce ihdasi yapllmis olan Mudurltiklerin
halkimiza hizmet verme noktasinda Uretimin etkin ve verimli bir bicimde yerine getirimesi ve bu
hizmetlerin yerine getiriimesi  sirasinda  Mudiirliiklerin gérev ve yetki bakimindan eksikliklerin
olusmamasi igin hazirlanan ekteki Mudirliklere ait Gérev ve Calisma Yénetmeliginin,Hizmet

Standartlari Tablosu ile Organizasyon $emasinin kabul edilmesine toplantiya katilanlarin oybirligi ile
karar verildi.
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FETHIYE BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU o
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

Amac¢ ve Kapsam

Madde 1: Bu yénetmeligin amaci, Hukuk [sleri Miidiirligii'niin teskilat yapisi, isleyisini,
gdrev ve yetkileri ile sorumlulugunu diizenlemektir.

Dayanak
Madde 2: Bu y6netmelik 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,

1136 sayilt Avukatlik Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu'na daya-
nilarak hazirlanmistir.

Orgiitlenme ve Baghlik

Madde 3: Belediye Bagkani’na bagl olarak gérev vapan Miidiirliik, Hukuk Isleri Miidiirii ve
kadro sayilar ile derece-kademeleri norm kadro ilke ve standartlan ¢ercevesinde belirlenen
kadrolara Belediye Bagkani tarafindan atanan veya gorevlendirilen avukatlar ile idari perso-
nellerden olusur.

Miidiirliigiin Gorevi

Madde 4:Hukuk Isleri Mdiirliigii'niin gérevleri;

a) Belediyenin davaci veya davali oldugu adli ve idari yargi yerlerinde, icra-iflas
dairelerinde, noterlerde, hakemler ve resmi kurum ve kuruluslarda: Belediye hak ve yararlari-
ninkorunmasi i¢in, vekaleten temsil etmek, dava agmak, agilan davalara katilmak, icra takip-
leri yapmak ve yiiriitmek, gerekli savunmalar: yapmak, deliller sunarak dava ve icra-iflas ta-
kiplerini sonuglandirmak, aleyhe kararlara karst kanun yollarina bagvurmak.

b) Belediye Enciimeni ve mudurliklerin kendi gérevlerini yapmalar veya yetkile-
rini kullanmalari sirasinda karsilagtiklar: sorunlar veya mevzuatin yorumlanmasi konusunda
hukuki goriis istemlerini karsilamak,

¢) Miudirligiin rutin igleyisi ile ilgili idari is ve islemleri yapmak.

d) Adli ve idari gérevlerin yerine getirilmesi icin biitge ile tahsis edilen 6denegi
kullanmak harcamalar1 yapmak ve bunun i¢in gerekli sarf belgelerini diizenlemek.

e) Baskanlik Makami tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
Miidiirliigiin Yetkisi

Madde 5: Miidirliik, yukarida belirtilen ve diger mevzuat geregince yiiklenen gérevlerini ya-
parken Bagkanin Midiirlitk Avukatlarini vekil tayin ettigi vekaletnamedeki yetkilere sahiptir.
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Sorumiuluk

Madde 6: Miidiirlige ait gorevlerin yapilmasinda; Mudiirliik idari personeli ve avukatlar Mii-
diire, Miidiir de Belediye Baskanma karsi sorumludurlar.

Miidiiriin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:
Madde 7:

a) Hukuk Isleri Miidiirii, miidiirliigiin yénetiminde tam yetkili ve sorumlu olup a-
vukatlar arasindan atanir. Midiirliigti Baskanliga karsi temsil eder. Miidiirliigiin ¢alismalarini
diizenler, yonetir, denetler. Midiirliik igi yonergeler yayinlar. Gelen idari ve adli evrakin, ilgi-
1i personele dagitimini yapar.

b) Diger Midiirliiklerle gerekli adli ve idari yazigmalari yapar. Adli ve idari dava
dosyalarinin avukatlara dagitimini yapar. Hukuki goriis taleplerini inceleyerek bizzat veya uy-
gun gordligli avukat araciliiyla rapora baglayarak, imzalayacag bir st yaziyla isteyen Mii-
diirlige bildirir.

¢) Midirlagiin is ve islemleri, hukuka ve ydnteme uygunlugu yoniinden her za-
man miidiiriin denetimine tabidir.

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 8:

a) Avukatlar, 1136 sayili Avukatlik Kanunu ile Belediye Baskanimin kendilerine
verdigi yetkiler gergevesinde; adli, idari, mali yarg: yerleri ile hakem heyetlerinde Belediye
Baskanlhiginin leh ve aleyhinde acilmis ve agilacak tiim dava ve icra-iflas takiplerini her asa-
mada ylrtitmek ve sonu¢landirmakla gérevli, yetkili ve sorumlu olup bu baglamda Belediye
Bagkanligi'nin hak ve menfaatlerinin korunmasi i¢in ilk derece mahkemeleri ile Yargitay'da.
Danigtay’da durugmalara, kesiflere katilirlar. Dava ve icra-iflas takipleri i¢in ihtiya¢ duyulan
bilgi ve belgelerin temini i¢in kurum, kuruluslar ile tiim gergek veya tiizel kisilere basvurma
yetkisine sahiptirler.

b) Avukatlar, kendilerine verilen dava ve icra-iflas dosyalarindaki belgeler ile idari
tiirden belgelerin saklanmasindan ve isi bitip ilgili yerlere iadesi gerekenlerin iadesinden; so-
nuc¢lanan is ve islemleri, geregi yapilmak tizere ilgili birimlere zamaninda bildirmekle gérevli
ve sorumludurlar.

b) Miudiirliik temsilcisinin de bulunmasi gereken Miidiirliikler arasi kurul veya
toplantiya Mudiiriin gérevlendirdigi avukat, Mudirligii temsilen katilir,

¢) Avukatlarin yargisal faaliyet kapsaminda vekéaletnamedeki yetkiye dayanarak
yaptiklar1 avukatlhik hizmeti 1136 sayili Avukatlik Kanunu'nun ilgili hitkiimleri kapsaminda

denetlenir.

Biiro Personelinin Niteligi
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Madde 9: Mudurlagiin biro personeli; Midirltigiin isleyisi icin ayniyat, kalem, tahakkuk, ev-
rak yazim ve takip, arsiv memurlugu gibi tim idari iglerini ytirtitmek {izere Midurliige tahsis
edilmis kadrolarda istthdam edilen veya Baskanlikeca, Mudiirlitkkte gdrevlendirilen, avukatlar
disindaki memur veya ig¢i statiisiindeki belediye personelinden olusur.

Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
Madde 10: Biiro personeli,

a) Midirluge gelen tim evrakin adli-idari tasnifini yaparak ilgili defterlere kaydi-
n1 yaptiktan sonra avukatlara veya ilgili personele dagitimi yapilmak tizere Miidiir goriis ve
imzasina sunmak; Miidiir havalesinden sonra, geregi yapilmak tizere ilgili personele, zimmet
defterine kayit suretiyle teslimini yapmak,

b) Midiirliik veya Miidiirliik avukatlar: adina gelen adli veya idari tebligatlarites-
lim almak,

¢) Giden evrakin dosya veya Mudirlik érnegini ayirdiktan sonra giden evrakdef-
terine kaydederek ilgili yerlere teslim veya tevdiini yapmak; mahkemelere gidecek dava, ce-
vap dilekgeleri ile sunulacak delil listeleri ve diger belgeleri ilgili mahkemelerine, icra-iflas
dairelerine siiresinde teslim etmek veya ilgili mahkemesine, icra-iflas dairelerine génderilmek
izere muhabere kalemine teslim etmek; dava ve icra iflas takiplerinin sonuglanmasi igin ge-
rekli harg, damga vergisi. kesif, bilirkisi, posta icretleri gibi Miidiirliik biitgesinden karsilanan
vargilama giderlerini ilgili yerlere yatirmak, sarf belgelerini alarak Midiirlik giderlerine yon-
temince islemek;

d) Midirltgiin tim adli ve idari yazilarini yazip ilgili avukat ve miidiir imzasina
sunmak, imzadan sonra ilgili yerlere ¢ikisin yapmak;

e) Midirliik biiro personelinin gorev ve yetkisinde olup belirtilen gorevi siiresinde
ve geregi gibi yerine getirmeyenler hakkinda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 125.
ve devami maddelerine gére disiplin iglemi vapilir. Goérevi ihmal veya kétiiye kullanma hak-
kindaki yasal hiitktimler saklidir.

Dava Acilmasi, Icra-iflas Takibi Yapilmasi

Madde 11: Belediyeye vekaleten, gergek veya tiizel kisi tiglincti sahislar aleyhinde dava agil-
masl veya icra takibi yapilmasi gereken hallerde; konu hangi Miidiirliigiin gérev alanina giri-
yor ise ilgili Mudirliik tarafindan gerekgesi belirtilip ilgili tiim bilgi ve belgeler eklenerek da-
va a¢ilmasi veya icra-iflas takibi yapilmasi istemi Hukuk Isleri Miidiirliigiine iletilir. Hukuk
Isleri Midiirliigiince Belediye Baskan1 veya yetkili yardimcisindan dava agilmasi veya icra ta-
kibi yapilmasi onay1 alinir. Gelen onay yazisi tizerine Miuidiir tarafindan derhal bir avukat go-
revlendirir ve avukat, bilgi ve belgeleri mesleki bilgi ve birikimi gergevesinde degerlendirip,
gerekirse diger meslektaglar ile goriiserek bagvurulacak yasal yolu en kisa siirede tespit edip
yasal iglemi baslatir.

Ag¢ilmis Dava Ve lcra Takiplerinde Yapilacak islem

Madde 12: l % %ﬂ& @




a) Belediye aleyhine dava agildiginda veya icra takiplerinde: buna iligkin dava di-
lekcesi, 6deme veya icra emrini alan tim Midirlikler, savunmaya esas olacak tiim bilgi ve
belgeler ile delillerini liste, gerekiyorsa dosya halinde ilgili yaziya ekleyerck en kisa siirede;
stireli durumlarda ise Mudtrliikge savunma igin degerlendirme yapilabilmesi igin stire biti-
minden en az {i¢ “3” giin 6nce Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne teslim edeceklerdir. Teslim edilen
evraklar Miidir tarafindan hemen bir avukata havale edilerek Midarliigiin ilgili dava defteri-
ne kaydedilerek dosyasi agilir ve dosya zimmetle ilgili avukata teslim edilir. Avukat da en ki-
sa stirede dosyayi inceleyerek degerlendirmesini yapip gerekli yasal iglemi yapar.

b) Dava dilek¢esi, 6deme veya icra emri dogrudan veya genel evrak biirosu aracili-
giyla Miidiirlige iletildiginde, Muddrliikte yukaridaki sekilde dosya olusturulup avukata tes-
lim edildikten sonra ilgili tim Muddrliiklere dava dilekgest. icra emri veya ddeme emri ile
varsa ara karar1 ya da ytirtitmeyi durdurma karari génderilerek savunmaya iliskin tiim bilgi ve
belgeler yukaridaki usulde ilgili Miidiirliiklerden temin edilerek yasal geregi yapilir.

¢) Sav ve savunmalar, ilgili Midiirliiklerce verilen bilgi ve belgelere dayandirilir.
ligili birimlerce yanlis veya eksik bilgi verilmesi ile gecerli delil gésterilmemesi durumlarinda
Avukatlar sorumlu tutulamaz. Avukatlarin siire belirtilerek istemis oldugu bilgi ve belgelerin.
ilgili miidiirlitk tarafindan belirtilen siirede eksiksiz olarak géndermesi zorunludur. Bu zorun-
luluktan dolay1 belgelerin gecikmesinden avukatlar zorunlu tutulamazlar.

d) Belediye leh veya aleyhinde acilmis dava veya icra takipleri hakkinda verilmis
kararlara karsi, dosya avukati tarafindan itiraz. temyiz, kararin diizeltilmesi, yargilamanin ia-
desi gibi yasal yollara bagvurulmakla birlikte. bu kararlar geregince bir idari islem tesisi ge-
rektigi hallerde ilgili Miidiirliik de gecikmeksizin iglem tesisine baslayacaktir.

Davadan, Icra-Iflas Takibinden, Kanun Yollarina Basvurudan Feragat

Madde 13: Belediyenin taraf oldugu dava veya icra takiplerine devam edilmesinde veya tem-
yiz gibi yasal yollara bagvurulmasinda hukuksal yarar bulunmamasi veya baslangigta bulunan
hukuksal yararin ortadan kalkmasi durumlarinda, dava ve icra takiplerine devam edilmemesi

veya kanun yollarina bagvurulmamasi igin, Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan maddi. teknik
goriisler ile buna iliskin hukuki gerekgeyi icerecek sekilde Baskanlik Makamindan onay alin-
mas1 zorunludur.

Davanin Sulh Ile Tasfiyesi, Kabul Ve Feragat

Madde 14: Vergi, resim ve har¢lar disinda kalan ve dava konusu olan Belediye uyusmazlikla-
rinin sulh ile tasfiyesi, kabul ve feragat i¢in 5393 Sayili Yasaya gore Belediye Meclisi veya
Enciimenince bu konuda karar alinmas1 gereklidir.

Hukuksal Goriis Bildirilmesi

MADDE 15:

a) Miidiirliklerce, kendi gorev ve yetki alanlar ile ilgili konularda Bagkanlik Ona-
y1 ile goriis istenebilir. Goriis istenirken istenen konunun ve yapilacak iglemlerin tamimi yapi-
lir. Tereddiit edilen nokta agiklanir. Goriis isteyen birimin konuya iligkin diisiincesi ile konu
ile ilgili bilgi ve belgeler yaziya eklenir.

b) Goriis isteyen Midiirliik gérevlileri, gbrev alanlarina iligkin yasal diizenlemeleri
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bilmek zorunda olduklarmdan bu diizenlemelerde agik¢a belirtilen konularda goriis istencmez,
Hukuki goriig ancak yasa, tiiziik, yonetmelik ve sézlesmelerde bosluklarin olmasi ya da dii-
zenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlasilamaz olmasi durumlarinda istenebilir.

¢) Goriig,Midiir veya Avukatlar tarafindan, havale edilen konu hakkindaki yiiriir-
likteki yasal diizenlemelere gore incelenir ve ilgili birime gonderilir.

d) Belli bir konu hakkinda bildirilmis hukuki gériis benzer nitelikteki olaylar hak-
kinda da 6rnek olusturdugundan hukuki goris talebi tekrarindan kaginilacaktir.

e) Ugiincii kigiler tarafindan hukuki gériis istenemeyecegi gibi verilen goriisler
hakkinda tiglincti kisilere bilgi verilemez.

f) Hukuki goris yazilarinin yasal baglayiciligr bulunmayip yol gésteriei nitelikte-
dir.

Arsivleme

Madde 16: Midiirlikten giden hukuki gériis yazilari ile her ttirlii evrakin birer Srnegi ilgili
klasorde saklanir. Adli veya idari inceleme icin getirtilen belge veya dosya asillari ilgili birim-
lerine iade edilir. Sonuglanan dava ve icra dosyalari. argive kaldirilir,

Miidiirliikler Aras1 Koordinasyon

Madde 17:Belediyenin stratejik plan, yatirim ve ¢alisma programlarindaki hedeflere zama-
nminda ulasilabilmesi, hizmette verimlilik ve ¢alisma barisinin saglanabilmesi i¢in miidiirliikler
arasi koordinasyon ve yardimlasma esastir.

Bu Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 18:Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan durumlarda yuriirlikteki ilgili kanun ve
mevzuat hitkiimlerine gére uygulama yapilir.

Yiiriirlik

Madde 19:Bu yoénetmelik Belediye Meclisinin kabuliinden sonra yayimu tarihinde yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
Madde 20:Bu Yonetmelik Fethiye Belediye Baskanliginca yiiriitiiliir.




HUKUK ISLERI

MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI |
SIRA | HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA SURESI
1 Davalarla 1lgili Bilgi Dosya no ve taraf bilgileri 1-3 giin
2 Mahkeme kararlarina iligskin 1- Mahkeme karari 10 giin
hesap ve bildirimi 2- Dilekge ya da Icra Emri
3 Hukuksal goriis vermek Dilekg¢e ya da yazi 15 giin
4 Icra Takibi Baslatilmas: 1- Istek yazisi Yasal siiresi icinde
2- Bor¢ ve Borglu Bilgileri
3- Borca iligkin belgeler
5 Belediyeye karsi agilan icra 1- Icra ya da Odeme Emri 5-7gilin
takiplerinin takibi
6 Davalari a¢ilmas: 1- Istek yazisi Yasal siiresi icinde
2- 1lgili belgelerin onayli 6rnekleri
Belediyeye karsi agilan
7 davalarin 1- Dava Dilekgesi Yasal stiresi iginde
takibi 2- 1lgili birim goriisii ve belgeler
8 Mahkeme kararlarinin bildirimi | Mahkeme karari 5-15 giin
3 Yazigmalar Yazi eki bilgi ve belgeler 10 giin
10 Dilekceler 1- Dilekge 15-30 giin
2- Bilgi ve belgeler
Basvuru Yeri: Fethive Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Miidiirliigii
Telefon : 0(252) 614 10 20
Zafer DOGAN Funda GUROL
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